
高雄市高級中等學校學生英文作文、演講比賽 

線上報名系統操作手冊 
 

第一部份：註冊與報名 
步驟一：點選參賽者報名，請先註冊 (本次報名皆須重新註冊) 

 

步驟二：點選「註冊新帳號」填寫承辦人基本資料 

 



 步驟三：請依序填寫各項基本資料和總班級數(完全中學請填寫高中部總班級數) 

步驟四： 
1. 填妥基本資料後，系統將自

動發出信函，以確認 E-mail

為申請人所有，請您根據確

認信函之指示，點選連結。 

2. 確認之後，系統才會寄出申

請人之帳號及密碼。(帳號預

設為各校代碼) 
(若無收到帳號及密碼的信件，請

聯絡左營高中教學組) 

3. 為方便承辦人使用，請在第

一次登入後，更改您的密碼 



步驟五：申請帳號並登入成功後，即可開始進行參賽選手的報名程序。 

 

 

步驟六：請依序填寫參賽選手的基本資料，學歷部份因為事關比賽的公平性，請

依選手的實際情形填寫。 

 

 

 



步驟七：完成所有參賽選手的基本資料填寫後，請務必「下載報名表」並確認所

有選手和指導老師資料無誤後，請單位主管和校長核章，並「核章上傳」才算完成

所有的報名動作。 

 

 

※請注意：報名時間將近一個月，請各校承辦人員把握時間。報名時間

截止後，未報名學校將視同棄權，不再接受報名。 



第二部份：指定題內容上傳 
步驟一：請點選「指定題上傳」，進入上傳指定題內容頁面。 

 

步驟二：請參賽選手的指定題演講稿內容貼入文字區塊中，確認內容無

誤後，按下「填好送出」，承辦學校將彙整所有選手之指定題內容製作比

賽手冊，在正式比賽之前３～５天前送交評審委員審閱。 

 

※請注意： 

1. 請於規定時間內上傳，逾期將無法製作比賽手冊，視同棄權 

2. 指定題上傳時間截止後，亦無法再修改內容。 

 

 



第三部份：演講選手抽籤 
步驟一：請承辦人登入系統，點選「線上抽籤」 

 

步驟二：在抽籤頁面，分別點選指定題或看圖題的「抽籤」鈕，即可完

成抽籤，抽籤時間結束後，參賽學校如未進行抽籤，將由系統自動代抽 

 

 



第四部份：參賽證及相關資料下載 
步驟一：請點選「參賽証下載」，並交由參賽選手或指導老師於比賽當日

攜至報到處辦理報到手續。 

 

步驟二：各校參賽選手或指導老師，如需辦理公假，請點選「參賽名冊

下載」，參賽學校選手、指導老師可以本參賽名冊做為比賽當日申請公假

之依據。 

 



※請注意：如您未在指定時間內完成「報名表核章上傳」或「指定題上

傳」，將視同棄權。此情形下，在選手參賽証下載時，將會出現「缺件」

字樣，無法報到參賽。 

 

備註：各校承辦人如有操作上的問題，請與左營高中教務處教學組陳彥誠組長連絡，TEL：07-

5827825 , 5822010 #112 


